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स.ंतय ू/ पीए III / 575/36/2017 

विदेश मतं्रालय 

[प्रशासि प्रभाग] 
 

िई ददल्ली  

जििरी 03,2018 

रिक्ति परिपत्र 

विदेश मतं्रालय, िई ददल्ली में उप सचिि के 02 पदों को प्रतितियकु्ति के आधार पर भरिे के ललए, िीिे 
ददए गए वििरण के अिसुार, वितिददिष्ट प्रोफामाि में आिेदि (विज्ञापि के अिलुग्िक के अिसुार) , 

आमतं्रत्रि ककया जािा है। 
 
 

1. 
िेिि स्िर के साथ पद का 
िाम 

: 
उप सचिि - पे मदैितस का स्िर 12 (पिूि सशंोचधि िेिि 
बैंड 3 [15,600-39,100] प्लस ग्रेड िेिि रु .7600 / -} 

2. पदों की सखं्या : 02 पदों िक 

3. प्रतितियकु्ति की अिचध : 

प्रारंभ में 3 साल के ललए; विषय पर डीओपीटी द्िारा 
तिधािररि मौजूदा तियमों के अिसुार विस्िाररि ककया जा 
सकिा है। 

4. आय ुसीमा : 

प्रतितियकु्ति पर तियकु्ति के ललए अचधकिम आय ुसीमा 
आिेदि प्राप्ि होिे की समाक्प्ि तिचथ पर 56 िषि से 
अचधक िहीं होगी। 

5. कायि वििरण : 

विदेश मतं्रालय के मखु्यालय, िई ददल्ली में कुछ विशषे 
डडिीजि में काम करिे के ललए। इसमें िई ददल्ली में िल 
रहे कििव्यों के दहस्स ेके रूप में विदेशी दौरों पर अस्थायी 
प्रतितियकु्ति शालमल होगी। 

6. पात्रिा / आिश्यक योग्यिा : 

• भारि सरकार में  िगि 'ए' अचधकारी 
• अचधकाररयों के पास अच्छे प्रबधंकीय और पारस्पररक 
कौशल होिा िादहए। 

• अन्य सगंठिों / मतं्रालयों / विभागों / सोि टैंकों के साथ 
अचधकाररयों को प्रभािी ढंग से सपंकि  करिे में सक्षम होिा 
िादहए। 

• अचधकाररयों में अच्छी दटप्पणणयां और मसौदा ियैार 
करिे और  सिंारण क्षमिा होिी िादहए। 
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• भारि सरकार के मतं्रालयों / विभागों / सलंग्ि / 
अधीिस्थ कायािलयों में उप सचिि या समकक्ष स्िर के 
पिूि अचधकारी। 
» अिर सचिि रैंक के भारि सरकार के सगंदठि िगि 'ए' 

से सबंचंधि अचधकारी, क्जन्होंिे उप सचिि पद के पदोन्िति 
के ललए अपिे सबंचंधि कैडर में न्यिूिम योग्यिा सेिा 
परूी की है, आिेदि कर सकि ेहैं। 

7. िांछिीय योग्यिा : • भारि सरकार में अिंरािष्िीय सहयोग / विदेशी व्यापार / 
अिंरराष्िीय बहुपक्षीय सगंठिों से सबंचंधि मदु्दों को 
सभंालिे का वपछला अिभुि 

• विदेशी भाषा का ज्ञाि, यदद कोई हो 
• अिंरािष्िीय सबंधं में डडग्री या ककसी अन्य विषय में जो 
विदेश िीति पर प्रत्यक्ष असर डाल सकिा है। 

• कराधाि के मामलों  / सीमा शलु्क मदु्दों / आचथिक और 
मौदिक िीति से सबंचंधि मामलों में अिभुि। 

8. आिेदि कैसे करें ; 

भरा गया आिेदि तिधािररि प्रोफामाि में उचिि िैिल के 
माध्यम से सयंतुि सचिि (प्रशासि), कमरा स.ं  149 सी, 
दक्षक्षण ब्लॉक, विदेश मतं्रालय, िई ददल्ली को भेजा जािा 
िादहए। विचधिि भरे गए आिेदि के साथ-साथ भेजा जािा 
िादहए: 
क) वपछले पांि िषों के ललए एसीआर / एपीएआर के अप-
टू-डटे प्रतियां, जो समहू ए अचधकाररयों द्िारा प्रत्येक पषृ्ठ 
पर उचिि रूप से प्रमाणणि ककया गया है। 
ख) कैडर तलीयरेंस 

ग) सिकि िा तिकासी 
a) घ) सक्षम प्राचधकारी द्िारा अचधकारी पर लगाए गए 

मामलूी / बड ेदंड का वििरण, यदद कोई हो 

9. िेिि और भत्िा : 

कालमिक और प्रलशक्षण विभाग के ददशा तिदेशों के अिसुार 
स्िीकायि ओ.एम. सखं्या: 6/8/200 9-स्था। (िेिि II) 

ददिांक 17.06.2010 को समय-समय पर सशंोचधि ककया 
गया। 

10. विदेश यात्रा  

ियतिि अचधकारी को भारि और विदेशों में यात्रा करिे 
की आिश्यकिा हो सकिी है। 

11. आिास : मतं्रालय में मौजूदा तियम/ददशातिदेशों एि ं  उपलब्धिा/ 
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ररक्ति के अिसुार तििासों को कडाई से आिदंटि ककया 
जाएगा 

 

2. आिेदि प्राप्ि करिे की आणखरी िारीख फरिरी 13, 2018 है। आिेदि पत्र प्राप्ि करिे की अतंिम 
तिचथ के बाद या तिधािररि दस्िािेजों के त्रबिा या अन्यथा अधूरे या तिधािररि प्रोफामाि में िहीं होिे पर 
अस्िीकार कर ददया जा सकिा है और इस सबंधं में ककसी भी पत्रािार पर वििार िहीं ककया जाएगा। पद 
के ललए आिेदि करिे िाले अचधकाररयों को बाद में अपिी उम्मीदिारी िापस लेिे की अिमुति िहीं दी 
जाएगी। कैडर तियतं्रण अचधकारी यह सतुिक्श्िि कर सकि ेहैं कक केिल उि अचधकाररयों के आिेदि को 
अग्रेवषि ककया जाएगा, क्जन्हें िुिे जािे पर छोडा जा सकिा है। आिेदि के बारे में कोई भी प्रश्ि 
uscadre@mea.gov.in पर सशु्री मिसु्मतृि, अिर सचिि (पीए -III) को सबंोचधि ककया जा सकिा है। 

 

(काति िक पांड)े 
तिदेशक (एडीपी) 

 

 

 

सेिा में 

1. कें ि सरकार के सभी मंत्रालय / विभाग -संलग्ि / अधीिस्थ कायािलयों सदहि अपिे पूरे क्षेत्र स्रोिों के ललए 

ररक्ति को प्रसाररि करिे के अिुरोध के साथ 

2. एतसपी डडिीजि (एमईए िेबसाइट पर पररपत्र अपलोड करिे के ललए) 



; • 

 

z 

अनुलग्नक 

विदेश मंत्रालय (प्रतितियुक्ति पर) उप सचिि के पद के ललए आिेदि प्रोफामाि 
 

 

1. िाम और पदिाम 

2. जन्म तिचथ 

3. ललगं 

4. शैक्षणणक योग्यिाएं 

5. मोबाइल िं. 

6. ईमेल आईडी 

7. सेिा/ बैि 

8. कालािुक्रलमक क्रम में रोजगार का वििरण प्रदाि करें। विभाग द्िारा विचधिि प्रमाणणि एक अलग शीट को 
संलग्ि करें, यदद िीि ेददया गया स्थाि अपयािप्ि है। 

विभाग/संस्था/ 
संगठि 

पद पर से िक िेििमाि और 
उसमें बेलसक 

ककये गए कायों 
का स्िरूप 

      

 

  

 9. िििमाि िैिािी का वििरण: 

  

 10. मूल िेिि, िेििमाि और गे्रड िेिि: 

  

 11. पाठ्यक्रम / प्रलशक्षण, कायिक्रमों का वििरण, यदद कोई हो, का वििरण: 

यहां अपिे 
पासपोटि आकार 
की फोटो  पेस्ट 

करें 
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 12. प्रकाशि का वििरण, यदद कोई है: 

 13. ज्ञाि भाषाएँ 

 14. वपछले पूिि कैडर की प्रतितियुक्ति का वििरण, यदद कोई हो 

15. अतिररति जािकारी, यदद कोई है, क्जस का आप पद के ललए अपिी उपयुतििा के समथिि में उल्लेख 

करिा िाहेंगे। एक अलग शीट संलग्ि करें , यदद इस की आिश्यकिा है 

16. दटप्पणणयाँ 

(उम्मीदिार के हस्िाक्षर) 

हस्िाक्षर 

 

िारीख: 

यह प्रमाणणि ककया जािा है कक प्रस्िुि ककए गए वििरण सही हैं और अचधकारी के णखलाफ कोई 
अिुशासिात्मक मामला या िो लंत्रबि या वििाराधीि िहीं है और वपछले 10 िषों के दौराि अचधकारी पर 
कोई जमुाििा, बडा या मामूली िहीं लगाया गया था और उसकी अखंडिा संदेह से परे है। 

 

विभाग प्रमुख के हस्िाक्षर 

(स्टांप के साथ) 
 


