
स.ंक्यू/सीएडी/578/08/2024
भारत सरकार
वि�देश मंत्रालय

नई विदल्ली, 14 मई, 2024
परिरपत्र

वि�षयः "प्रतितविनयवुि," आधार पर उप सति0� (हिं3दी) के पद को भरना।

वि�देश मंत्रालय में उप सति0� (हिं3दी) के पद को "प्रतितविनय,ु" के आधार पर भरने के लिलए आ�ेदन आमंवित्रत
3ैं। इस पद का �ेतनमान 7 �ें सीपीसी (ग्रेड पे रु. 7600) के अनुसार पे मैवि@Aक्स में स्तर 12 3।ै

2. केन्द्र सरकार के कायाEलयों में मूल सं�र्गE  अथ�ा वि�भार्ग में विनयविमत आधार पर सदृश पदों अथ�ा पे मैवि@Aक्स
के ले�ल-11, रु. 67700-20870 अथ�ा समकक्ष पदों पर 5  �षL की विनयविमत से�ा �ाले और विनम्नलिललिPत
शतैिक्षक अ3Eताएं ए�ं अनुभ� रPने �ाले अतिधकारी आ�ेदन के पात्र 3ैं:-

अविन�ायEः

i. विकसी मान्यता प्राप्त वि�श्ववि�द्यालय से तिडग्री स्तर पर अंग्रेजी वि�षय के साथ हिं3दी में मास्@र तिडग्री या समतुल्य; 
अथ�ा

विकसी मान्यता प्राप्त वि�श्ववि�द्यालय से तिडग्री स्तर पर हिं3दी वि�षय के साथ अंग्रेजी में मास्@र तिडग्री या समतुल्य; 
अथ�ा

विकसी मान्यता प्राप्त वि�श्ववि�द्यालय से तिडग्री स्तर पर अंग्रेजी और हिं3दी वि�षयों के साथ विकसी भी वि�षय में
मास्@र तिडग्री या समतुल्य।

अनुभ�ः

ii. हिं3दी में पारिरभाविषक शब्दा�ली से जुडे़ कायE अथ�ा अंग्रेजी से हिं3दी और हिं3दी से अंग्रेजी अतिधमानतः तकनीकी
अथ�ा �ैज्ञाविनक सावि3त्य का अनु�ाद कायE करने का 10 �षE का अनुभ�

अथ�ा
हिं3दी में अध्यापन, अनुसंधान, लेPन या पत्रकारिरता का 10 �षE का अनुभ�

�ांछनीयः

i. सरं्गत वि�षय में डॉक्@र@े तिडग्री।
ii. हिं3दी समा0ार पत्र संर्गठन/समा0ार एजेंसी/सांस्कृतितक संर्गठन में कायE करने का अनुभ�।
iii. स्नातक स्तर पर हिं3दी के अतितरिर, एक या अतिधक भारतीय भाषाएं पढ़ी 3ों।
iv. स्थापना संबंधी मामलों का कायE देPने का अनुभ�।
v. स्नातक स्तर पर एक वि�षय के रूप में संस्कृत पढ़ी 3ो।

सशस्त्र बलों के कार्मिमकों के लिलएः प्रतितविनयवुि,/पुनर्मिनयोजन (भूतपू�E सैविनकों के लिलए)

सशस्त्र सेना के ऐसे कार्मिमकों, जो एक �षE की अ�तिध के भीतर से�ाविन�ृत्त 3ोने �ाले 3ैं या एक �षE की अ�तिध
के भीतर रिरज�E  में स्थानांतरिरत विकए जाने �ाले 3ैं तथा प्रतितविनयवुि, के लिलए विनधाEरिरत �ांछिछत अ3Eताएं तथा अनुभ�
रPते 3ैं, पर भी वि�0ार विकया जाएर्गा। ऐसे अतिधकारिरयों को उस तारीP तक के लिलए प्रतितविनयवुि, दी जाएर्गी, जब �े
सशस्त्र बल से कायEमु, 3ोंरे्ग, उसके पश्चात् उन्3ें पुनर्मिनयोजन पर आरे्ग भी रPा जा सकता 3ै (सिसवि�ल पदों के संदभE में
अतिध�र्मिषता की आय ुतक पुनर्मिनयोजन)। 

2. केन्द्र सरकार के इस अथ�ा विकसी अन्य संर्गठन/वि�भार्ग में इस विनयवुि, से ठीक प3ले प्रतितविनयवुि, की अ�तिध
सवि3त विकसी अन्य सं�र्गE में धारिरत पद में प्रतितविनयवुि, की अ�तिध सामान्यतः 4 �षL से अतिधक न3ीं 3ोर्गी। सामान्यतः
56 �षL से अतिधक आयु (आ�ेदन की प्राविप्त की अंतितम तितछिथ तक) के व्यवि,यों के आ�ेदनों पर वि�0ार न3ीं विकया



जाएर्गा। प्रतितविनयवुि, द्वारा विनयवुि, की आय-ुसीमा इस पद के लिलए आ�ेदन प्राप्त करने की अंतितम तारीP को 56 �षE
से अतिधक न3ीं 3ोर्गी।

3. 0यविनत अतिधकारिरयों के �ेतन सरकार द्वारा समय-समय पर विनधाEरिरत विनयमों के अनुसार पद के �ेतनमान में
विनयत विकया जाएर्गा।

4. कृपया नामांकनों के साथ विनम्नलिललिPत कार्गज़/दस्ता�ेज़ भी भेजें:-

i) विनधाEरिरत प्रपत्र (अनुबंध के अनुसार) में आ�ेदक द्वारा वि�तिध�त् 3स्ताक्षरिरत तथा उति0त माध्यम से अग्रेविषत
जी�न-�ृत्त।

ii) विपछले पाँ0 �षL की र्गोपनीय रिरपो@E/एपीएआर डोसिजयरों की सत्याविपत प्रतितयां सिजनका सत्यापन (प्रत्येक पृष्ठ
पर) कम से कम भारत सरकार के अ�र सति0� स्तर के अतिधकारी द्वारा विकया र्गया 3ो।

iii) सतकE ता अनापलित्त प्रमाणपत्र

iv) सत्यविनष्ठा प्रमाणपत्र

v) विपछले दस �षL के दौरान अतिधकारी पर लर्गाई र्गई छो@ी/बड़ी शास्तिस्त, यविद कोई 3ो, का वि��रण।

vi) स�ंर्गE अनापलित्त प्रमाणपत्र।

5. पात्र  उम्मीद�ार  इस  वि�ज्ञापन  के  रोजर्गार  समा0ार  में  प्रकाशन  की  तितछिथ  के  (2)  दो  मा3  के  भीतर
अधो3स्ताक्षरी को अपने आ�ेदन की दो प्रतितयों को उति0त माध्यम से भेजेंरे्ग। अंतितम तारीP के बाद या अन्यथा अपूणE
पाए जाने �ाले आ�ेदनों पर वि�0ार न3ीं विकया जाएर्गा।

(अजीत जॉन जोशुआ)
उप सति0� (स�ंर्गE)

कमरा सं. 4086, बी हिं�र्ग, 
ज�ा3रलाल ने3रू भ�न, जनपथ, 

नई विदल्ली- 110011
वि�देश मंत्रालय

दरूभाषः 23085368
संलग्नकः प्रपत्र  

से�ा में
श्रव्य ए�ं दृश्य प्र0ार विनदेशालय
स0ूना भ�न, फेज- IV
सी.जी.ओ कॉम्पलेक्स, लोधी रोड
नई विदल्ली- 110003

प्रतित पे्रविषत:-
1. कें द्र सरकार के सभी मंत्रालय/वि�भार्ग(**)
2. संय,ु सति0� ( रा.भा.), कमरा सं.- 1 एनडीसीसी-II भ�न, बी हिं�र्ग, 0ौथा तल, जय सिंस3 रोड, नई विदल्ली
3. पुनप्रEछिशक्षण और पुनत�नाती प्रभार्ग,  कार्मिमक ए�ं  प्रछिशक्षण वि�भार्ग,  तीसरा तल,  लोक नायक भ�न,  Pान

माक� @, नई विदल्ली- 110003
4. म3ाविनदेशक पुन�ाEस, रक्षा मंत्रालय, �ेस्@ ब्लॉक-V, आर.के. पुरम, नई विदल्ली।

(**) सभी मंत्रालयों/वि�भार्गों से अनुरोध 3ै विक �े इन रिरवि,यों को अपने संबद्ध/अधीनस्थ कायाEलयों में परिर0ालिलत
करें।



अनुबंध

बायोडा@ा  /  जी�न�ृत्त  
प्रोफामाE

1. नाम और पता
(बडे़ अक्षरों में)
2. जन्म तितछिथ (ईस्�ी सन में)
3.i) से�ा में प्र�ेश की तितछिथ 

ii) केन्द्रीय/राज्य सरकार के विनयमों के अंतर्गEत 
से�ाविन�ृलित्त की तितछिथ
4.शकै्षछिणक अ3Eताएं 

5. क्या पद के लिलए अपेतिक्षत शतैिक्षक ए�ं अन्य
अ3Eताएँ पूरी 3ोती 3ैं। (यविद कोई अ3Eता विनयमों
में विनधाEरिरत विकसी अ3Eता के समकक्ष मानी र्गई
3 ैतो इसके लिलए प्रातिधकरण का उल्लेP करें) 

वि�ज्ञापन/रिरवि, परिरपत्र में उल्लेPनुसार अपेतिक्षत 
अ3Eताएँ/अनुभ� 

अतिधकारी की अ3Eताएँ/अनुभ� (अतिधकारी द्वारा भरा 
जाएर्गा)

अविन�ायE अविन�ायE 
क) अ3Eता - कृपया रिरवि, परिरपत्र देPें क) अ3E ता 
P) अनुभ� - कृपया रिरवि, परिरपत्र देPें P) अनुभ�

�ांछनीय �ांछनीय
क) अ3Eता - कृपया रिरवि, परिरपत्र देPें क) अ3Eता
P) अनुभ�- कृपया रिरवि, परिरपत्र देPें P) अनुभ�

5.1 वि@प्पणी: रोजर्गार समा0ार में वि�ज्ञापन जारी करने और परिरपत्र जारी करने के समय प्रशासविनक 
मंत्रालय/वि�भार्ग/कायाEलय द्वारा आरआर में उसिल्ललिPत अविन�ायE और �ांछनीय योग्यताओ ंको इवंिर्गत करने के लिलए इस 
कॉलम को बढ़ाया जाए। 

5.2 तिडग्री और स्नातकोत्तर अ3Eता के मामले में उम्मीद�ार द्वारा �ैकस्तिल्पक/मुख्य वि�षय और स3ायक वि�षय दशाEए 
जाए।

6. कृपया आपके द्व ारा ऊपर दी र्गई प्रवि�वि�याँ के आलोक में
स्प� रूप से उले्लP करें  विक क्या आप इस पद के  लिलए
अपेतिक्षत अविन�ायE अ3ताEयँे ए�ं कायE अनुभ� को पूरा करते 3ैं।

6.1 नो@: उधार लेने �ाले वि�भार्गों को आ�ेदन पद के संदभE में उम्मीद�ार के पास मौजूद प्रासंविर्गक आ�श्यक
योग्यता/कायE अनुभ� (जैसा विक बायोडा@ा में दशाEया र्गया 3ै) की पुवि� करते 3ुए अपनी वि�छिश� वि@प्पणी/वि�0ार
प्रदान करना 3।ै

7. रोजर्गार का वि��रण, कालानकु्रविमक क्रम में। यविद नी0े विदया र्गया स्थान अपयाEप्त 3 ैतो अपने 3स्ताक्षर द्वारा प्रमाछिणत 
एक अलर्ग शी@ संलग्न करें।



कायाEलय/संस्था विनयविमत आधार 
पर धारिरत पद 

से को * विनयविमत आधार पर 
धारिरत पद का ग्रेड 
पे/�ेतनमान 

आ�ेदन विकए र्गए पद
के संबंध में 
आ�श्यक अनुभ� 
को दशाEते 3ुए  ड्यू@ी
की प्रकृतित
(वि�स्तार से) 

*म3त्�पूणE:  एसीपी/एमएसीपी के त3त प्रदान विकए र्गए पे-बैंड और ग्रेड पे अतिधकारी के व्यवि,र्गत 3ैं और
इसलिलए, इसका उले्लP न3ीं विकया जाना 0ावि3ए। के�ल विनयविमत आधार पर धारिरत पद के �ेतन बैंड और ग्रेड
�ेतन/�ेतनमान का उले्लP विकया जाना 0ावि3ए। �तEमान �ेतन बैंड और ग्रेड �ेतन के साथ एसीपी/एमएसीपी
का वि��रण ज3ां उम्मीद�ार द्वारा ऐसे लाभ प्राप्त विकए र्गए 3ैं, को नी0े दशाEया जा सकता 3ै;

कायाEलय/संस्था एसीपी / एमएसीपी योजना के त3त आ3ारिरत �ेतन , पे 
बैंड, और ग्रेड �ेतन 

से को

8.�तEमान रोजर्गार की प्रकृतित अथाEत तदथE  या अस्थायी या
अधE-स्थायी या स्थायी

9.यविद �तEमान रोज़र्गार प्रतितविनयवुि,/अनुबंध के आधार 
पर धारिरत विकया र्गया 3,ै कृपया उले्लP करें

क) प्रारछंिभक विनयवुि, की 
तितछिथ

P) प्रतितविनयवुि,/अनुबंध पर 
विनयवुि, की अ�तिध

र्ग)  मूल  कायाEलय/सरं्गठन
का  नाम  सिजससे  आ�ेदक
संबंतिधत 3।ै

घ) मूल संर्गठन में 
मूल क्षमता में 
धारिरत पद का का 
नाम और �ेतन

9.1  नो@:  यविद अतिधकारी प3ले से 3ी प्रतितविनयवुि, पर 3ैं,  तो ऐसे अतिधकारिरयों के आ�ेदन मूल
सं�र्गE/वि�भार्ग द्वारा सं�र्गE  अनापतित, सतकE ता अनापतित और सत्यविनष्ठा प्रमाणपत्र के साथ अग्रेविषत
विकए जाने 0ावि3ए।
9.2  नो@:  उपरो, कॉलम  9 (र्ग)  और  (घ)  के त3त जानकारी उन सभी मामलों में दी जानी
0ावि3ए ज3ां कोई व्यवि, सं�र्गE/संर्गठन के बा3र प्रतितविनयवुि, पर पद धारण करता र3ा 3 ैलेविकन विफर
भी अपने मूल सं�र्गE/संर्गठन में ग्र3णातिधकार बनाए 3ुए 3।ै

 

10.  यविद  आ�ेदक पू�E  में  विकसी  पद  पर
प्रतितविनयवुि, पर था,  तो अंतितम प्रतितविनयवुि,
से �ापसी की तारीP और अन्य वि��रण।

11. �तEमान रोजर्गार के बार ेमें अतितरिर, 



वि��रण:
कृपया सिजस के त3त कायE कर र3े 3ैं, उसका
उले्लP करें(संबंतिधत कॉलम के सामने अपने 
विनयो,ा का नाम उले्लP करें)

 
     क) कें द्र सरकार
     P) राज्य सरकार
     र्ग) स्�ायत्त सरं्गठन
     घ) सरकारी उपक्रम
     ङ) वि�श्ववि�द्यालय
    0) अन्य
12. कृपया उल्लेP करें विक क्या आप इसी
वि�भार्ग में कायEरत 3ैं और फीडर ग्रेड में 3ैं या
फीडर से फीडर ग्रेड में तनैात 3ैं।

13.  क्या आप संशोतिधत �ेतनमान में  3ैं?
यविद 3ां, तो उस तारीP का उल्लेP करें जब
से  संशोधन  3ुआ  और  पू�E-संशोतिधत
�ेतनमान का भी उले्लP करें

14.अब प्रतितमा3 आ3रिरत कुल परिरलस्तिब्धयाँ

�ेतन स्तर
(सात�ीं सीपीसी के अनुसार )

मूल �ेतन कुल परिरलस्तिब्धयां

15. यविद आ�ेदक ऐसे संर्गठन से संबंतिधत 3 ैजो कें द्र सरकार के �ेतनमान का पालन न3ीं कर र3ा 3ै, तो उस 
सरं्गठन द्वारा जारी विनम्नलिललिPत वि��रण को दशाEने �ाली न�ीनतम �ेतन प0� संलग्न की जा सकती 3।ै

�ेतनमान के साथ मूल 
�ेतन और �ेतन �ृतिद्ध 
की दर

म3रं्गाई भत्ता/अंतरिरम रा3त 
भत्ता/अन्य भत्ते आविद, 
(वि��रण के साथ)

कुल परिरलस्तिब्धयां

16.क सिजस पद के लिलए आपने आ�ेदन विकया 3ै,  उसके
लिलए आपकी उपय,ुता के समथEन में आपके द्वारा आ�ेदन
विकए र्गए पद से सबंंतिधत अतितरिर, जानकारी, यविद कोई 3ो
तो।
(इसमें  अन्य बातों के अला�ा,  विनम्नलिललिPत से सबंतंिधत
जानकारी प्रदान की जा सकती 3ै

(i) अतितरिर, शकै्षछिणक योग्यता
(ii) व्या�सातियक प्रछिशक्षण और



(iii)  रिर, संबंधी  परिरपत्र/वि�ज्ञापन में  विनधाEरिरत विकए र्गए
कायE अनुभ� से अतिधक)
(नो@ः यविद विदया र्गया स्थान अपयाEप्त 3ै तो एक अलर्ग शी@
संलग्न करें।)

16.P  उपलस्तिब्धयां:
उम्मीद�ार से अनुरोध 3 ैविक विनम्नलिललिPत हिंबदओु ंसे संबंतिधत
जानकारी प्रदान करें;

(i) अनुसंधान 
प्रकाशन और रिरपो@E तथा वि�शेष परिरयोजनाएँ
(ii) पुरस्कार/छात्र�ृलित्त/आतिधकारिरक लाभ
(iii) व्या�सातियक विनकायों/संस्थानों/सोसाइवि@यों से 
संबद्धता और;
(iv) स्�यं के नाम पर पंजीकृत या संर्गठन के लिलए प्राप्त पे@ें@
(v) आतिधकारिरक मान्यता से संबंतिधत कोई 
अनुसंधान/न�ीकरणीय उपाय।
 (नो@ः  यविद विदया र्गया स्थान अपयाEप्त 3ै तो एक अलर्ग
शी@ संलग्न करें।)

17. कृपया बताएं विक क्या आप प्रतितविनयवुि, 
(आईएस@ीसी)/ आमेलन/पुनः रोजर्गार के आधार पर 
आ�ेदन कर र3े 3ैं।
# (के�ल कें द्र/राज्य सरकार के अधीन अतिधकारी 
“आमेलन” के लिलए पात्र 3ैं। रै्गर-सरकारी संर्गठनों के 
उम्मीद�ार के�ल अल्पकालिलक अनुबंध के लिलए पात्र 3ैं।)

# ('एस@ीसी'/‘आमेलन’/‘पुनः-रोजर्गार’  का  वि�कल्प
के�ल तभी उपलब्ध 3ै जब रिरवि, परिरपत्र में वि�शेष रूप से
'एस@ीसी' या ‘आमेलन’ या ‘पुनः-रोजर्गार’ द्वारा भत� का
उले्लP विकया र्गया 3ो)।

18. यविद कोई उम्मीद�ार अनुसूति0त जातित/अनुसूति0त 
जनजातित श्रेणी से 3ै।

मैंने  रिरवि, परिरपत्र/वि�ज्ञापन का ध्यानपू�Eक अध्ययन कर लिलया 3ै और मैं इस बात से अ�र्गत 3ँू विक मेरे द्वारा प्रस्तुत
आ�श्यक योग्यता/कायE अनुभ� के संबंध में दस्ता�ेजों द्वारा वि�तिध�त समर्थिथत बायोडे@ा में दी र्गई जानकारी का मूल्यांकन
पद के लिलए 0यन के समय 0यन सविमतित द्वारा भी विकया जाएर्गा। मेर ेद्वारा प्रदान की र्गई जानकारी/वि��रण स3ी 3ैं और मेरी
स��त्तम जानकारी के अनुसार सत्य 3 ैऔर ऐसा कोई भी म3त्�पणूE तथ्य छिछपाया/दबाया न3ीं र्गया 3ै सिजसका मेर े0यन पर
प्रभा� पढ़ता 3ो।



(उम्मीद�ार का 3स्ताक्षर)

पता___________________________________

____________________________________

तारीP                                 



विनयो,ा / सं�र्गE विनयंत्रण प्रातिधकारी द्वारा प्रमाणीकरण

अछिभलेPों पर उपलब्ध तथ्यों के अनुसार आ�ेदक द्वारा उपरो, आ�ेदन में दी र्गई जानकारी/वि��रण सत्य
ए�ं स3ी 3ैं। आ�ेदक के पास रिरवि, परिरपत्र में उसिल्ललिPत शकै्षछिणक योग्यता और अनुभ� 3।ै 0यविनत 3ोने पर आ�ेदक
को तत्काल प्रमाण से कायEमु, कर विदया जाएर्गा।

2. य3 भी प्रमाछिणत विकया जाता 3 ैविक;

(i)   श्री/श्रीमती ____________________के वि�रुद्ध कोई सतकEता मामला लंविबत/वि�0ाराधीन न3ीं 3ै।

(ii)  उसकी सत्यविनष्ठा संदे3 से पर े3ैं।
(iii) भारत सरकार के अ�र सति0� या उससे ऊपर के स्तर के अतिधकारी द्वारा वि�तिध�त सत्यापतित विपछले  5  �षL के
एसीआर की फो@ोकॉपी/उनके सीआर डोसिजयर मूल रूप में संलग्न 3।ै
(iv) विपछले 10 �षL के दौरान उन पर कोई बड़ी/छो@ी शास्तिस्त न3ीं लर्गाई र्गई 3 ैविपछले 10 �षL के दौरान उन पर 
लर्गाई र्गई बड़ी/छो@ी शास्तिस्त की सू0ी संलग्न 3।ै (जैसी भी स्तिस्थतित 3ो)

प्रतित3स्ताक्षरिरत:
     _____________________________

    
(मु3र विनयो,ा/स�ंर्गE विनयंत्रण प्रातिधकारी सवि3त)
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