
No. क्यू/पीएफ/575/16/2013 
�वदेश मंत्रालय 

जवाहरलाल नेहरू भवन 
नई �दल्ल�-110011 

 
नई �दल्ल�, 8th जून, 2015 

कायार्लय �ापन 
***** 

 
�वषयः �वदेश मंत्रालय म� व�रष्ठ लेखाकार/लेखापर��क� क� प्र�त�नयुिक्त के संबंध म�। 
 

�वदेश मंत्रालय म� योग्य व�रष्ठ लेखाकार�/लेखापर��क� क� आवश्यकता है, िजन्ह� 
�वत्त, बजट, प�रयोजना प्रबंधन तथा सरकार� प�रयोजनाओ ंक� मॉनीट�रगं का अनुभव हो। 
तदनुसार, मंत्रालय म� उपरोिल्ल�खत �वषय� से जुड़े तथा अनुभव रखने वाले सहायक स्तर के 
अ�धका�रय� क� आवश्यकता है। 
 
2. इस प्रयोजनाथर् का�मर्क एवं प्र�श�ण �वभाग के मानक �दशा-�नद�श� के अनुसार 
प्र�त�नयुिक्त आधार पर समु�चत रूप से योग्य अ�धका�रय� को �नयुक्त करने का प्रस्ताव है। 
उपरोिल्ल�खत �ते्र� म� �वशेष�ता प्राप्त सहायक स्तर के अ�धका�रय� (` 9300-34800 + ` 
4600 का गे्रड वेतन) से आवेदन आमं�त्रत �कए जाते ह�। इनके काय� म�, �वत्तीय प्रस्ताव� 
क� जांच तथा कारर्वाई, �वत्तीय मूल्यांकन क� मॉनीट�रगं तथा भारत सरकार क� 
प�रयोजनाओ ं का लेखाकंन, परामशर्दात्री करार, तथा प्र�श�ण पाठ्यक्रम� के प्रापण आ�द 
शा�मल है। सहायक स्तर पर काय� से संबं�धत �वस्ततृ क्यू आर संलग्न है। 
 
3. अनुरोध है �क कमर्चा�रय� म� इस प�रपत्र का व्यापक प्रचार-प्रसार �कया जाए तथा 
अधीनस्थ/संबद्ध कायार्लय� म� भी इसे प�रचा�लत �कया जाए। इच्छुक अ�धका�रय� को क्यू 
आर के साथ संलग्न प्रपत्र के अनुसार �दनांक 13 जुलाई, 2015 तक आवेदन करने का 
�नद�श �दया जाए। 
 

एसडी/- 
 

(सुरेश के.मेनन) 
उप स�चव, भारत सरकार 

दरूभाषः 49015360 
  



 
प्र�त�ल�पः 
1. सीएजी का कायार्लय, नई �दल्ल�। 
2. सीजीए का कायार्लय, व्यय �वभाग। 
3. क� द्र सरकार के सभी मंत्रालय�/�वभाग� को सभी मंत्रालय/�वभाग� से अनुरोध है �क वे 
संबद्ध/अधीनस्थ कायार्लय� स�हत समग्र �ते्र�/स्रोत� म� इस �रिक्त को प�रचा�लत कर�। 
4. �वदेश मंत्रालय के सभी नो�टस बोड� पर। 
5. श्रव्य व दृश्य प्रचार �नदेशालय, पीट�आई भवन, ससंद मागर्, नई �दल्ल�। 
6. अवर स�चव (ईजी और आईट�), �वदेश मंत्रालय को इस अनुरोध के साथ �क वे इस 
प�रपत्र को �वदेश मंत्रालय क� वेबसाइट पर अपलोड कर�। 
  



 
�वदेश मंत्रालय 

जवाहरलाल नेहरू भवन,जनपथ,नई �दल्ल�-11001 
 

�वदेश मंत्रालय, नई �दल्ल� म� प्र�त�नयुिक्त आधार पर सहायक� के पद पर भत� हेतु 
उपयुक्त तथा योग्य उम्मीदवार� से (�व�ापन के अनुलग्नक-क के अनुसार) �नम्नानुसार 
�व�हत प्रपत्र म� आवेदन आमं�त्रत �कया जाता हैः- 
 
1. पद का नाम : सहायक 
2. पद� क� सख्या : 5 
3. योग्यता : स्नातक 
4. वेतन बैण्ड तथा गे्रड 

वेतन 
: 9300-34800+गे्रड वेतन 4600 रुपए 

5. प्र�त�नयुिक्त अव�ध : प्रारंभ म� प्र�त�नयुिक्त क� अव�ध 3 वषर् क� होगी। तथा�प, 
कायर् �नष्पादन तथा कायार्त्मक अपे�ाओ ंके आधार पर इस 
अव�ध को कम �कया जा सकता है अथवा बढ़ाया जा सकता 
है। 

6. पात्रता/अ�नवायर् 
अपे�ाए ं

: (क) व�रष्ठ लेखापर��क/व�रष्ठ लेखाकार� अथवा 
समतुल्य पद� पर कम से कम तीन वषर् से कायर्रत 
ह�। 

अथवा 
प्र�श�ण एवं प्रबंधन ससं्थान अथवा समक� ससं्थान से 
रोकड़ एवं लेखा कायर् म� सफलतापूवर्क प्र�श�ण पूरा 
�कया हो तथा रोकड़, लेखा एवं बजट कायर् म� कम से 
कम पांच वषर् का अनुभव हो। 
(ख) अ�धका�रय� को सामान्य �वत्तीय �नयम 

(जीएफआर), �वत्तीय शिक्तय� का प्रत्यायोजन 
�नयम (डीएफपीआर), सरकार� लेखांकन �नयम 
(जीएआर), सीपीडब्ल्यूडी मैनुअल, सीपीडब्ल्यूडी लेखा 
कोड, जैसे भारतीय �वत्तीय �नयम� का जानकार 
होना चा�हए और समय-समय पर �वत्त मतं्रालय 
द्वारा जार� संबं�धत अनुदेश� तथा अं�तम बु�कंग 
तक मंजूर� इत्या�द को जार� �कए जाने, �व�नयामक 
अनुमोदन� को सु�निश्चत करने जैसे आबंटन� मे से 
�कए गए व्यय से संबं�धत प्र�क्रया का भी जानकार 
होना चा�हए। 

(ग) अ�धकार� को सरकार� �वभाग� पर यथा लागू 



आयकर �वभाग के ट�डीएस प्रणाल� क� अच्छ� 
जानकार� होनी चा�हए। 

(घ) अ�धकार� को कंप्यूटर प्रचालन मे �वशेष तौर पर 
एमएस एक्सेल तथा एमएस वडर् का कायार्त्मक �ान 
होना चा�हए। 

 
7. कायर् �ववरण (�कसी 

एक अथवा सभी तीन 
�ेत्र� म� कम से कम 
तीन वषर् वांछनीय)  

: अन्य काय� के अलावा, आवेदक� क� �नम्न�ल�खत 
िजम्मेदा�रयां ह�गीः- 
 

• �वत्तीय प्रस्ताव� क� जांच तथा कारर्वाई। 
• बजट तैयार करना। 
• लेखापर��ा प्र�क्रया तथा �रपोटर्। 
• भारत सरकार क� प�रयोजनाओ,ं परामशर्दाता करार�, 

प्रापण प्र�श�ण पाठ्यक्रम� इत्या�द का �वत्तीय 
मूल्यांकन तथा लेखांकन। 

• कायार्न्वयन एज��सय� के साथ हस्ता�र �कए जाने 
वाले �न�वदा दस्तावेज�, समझौता �ापन� 
करार�/सं�वदाओ ंक� जांच तथा मूल्यांकन। 

• संस्थान�/एज��सय� के �वत्तीय/सेवा �व�नयम� का 
मूल्यांकन। 

• �वशेष तौर पर �वत्तीय आशय वाले संसद�य मामाल� 
का मूल्यांकन। 

• प्रशास�नक/�वत्तीय स्वरूप के सामान्य कायर्। 
 
यह नोट �कया जाए �क उपयुर्क्त काय� म� कम अव�ध के 
�लए देश के बाहर क� छोट�-छोट� यात्राएं भी शा�मल ह�गी। 
तद्नुसार, केवल वे अ�धकार� आवेदन कर� जो कभी-कभार 
�वदेश यात्रा करने के �लए तैयार ह�। 

8. आवेदन कैसे कर� : पूणर् आवेदन �व�हत प्रपत्र (अनुलग्नक क) म� �पछले तीन 
वष� क� एपीआर क� अद्यतन प्र�तय� और सतकर् ता 
अनापित्त प्रमाण-पत्र, सत्य�नष्ठा प्रमाण-पत्र तथा य�द 
वतर्मान �नयोक्ता क� ओर से �पछले 10 वष� के दौरान 
अ�धकार� पर कोई दण्ड लगाया गया हो तो उसके बड़े/छोटे 
दण्ड के �ववरण स�हत पूणर् आवेदन श्री सुरेश के. मेनन, उप  
स�चव (पीएफ), �वदेश मंत्रालय, कमरा संख्या 4071, जवाहर 
लाल नेहरू भवन, जनपथ, नई �दल्ल�-110001 को पे्र�षत 
�कया जाना चा�हए। 



 
 

अनुलग्नक क 
 

लेखाकार के पद पर (प्र�त�नयुिक्त पर) आवेदन  हेतु प्रपत्र 
 

1. नाम तथा पदनाम  : 
2. जन्म�त�थ   : 
3. �लगंःपरुूष/म�हला  :       फोटो 
4. सेवा�नविृत्त क� �त�थ : 
5. श�ै�क योग्यता  : 
6. मोबाइल न. तथा ई-मेल आईडी: 
7. क्रमानुसार रोजगार का ब्यौरा। य�द, द� गई जगह पयार्प्त नह�ं है, तो अपने �वभाग द्वारा 
�व�धवत ्प्रमा�णत एक पथृक शीट संलग्न कर�। 
 
�वभाग/कायार्लय/ 
संस्थान/संगठन 

धा�रत पद से तक वेतनमान 
तथा मूल 
वेतन 

�नष्पा�दत 
कायर् का 
प्रकार 

      
      
 
 
8.वतर्मान रोजगार का स्वरूपः अस्थायी/स्थायी 
9.मूल वेतन, वेतनमान तथा गे्रड वेतनः 
10.अ�त�रक्त सूचना, य�द कोई ह। िजसका आप इस पद के �लए अपनी उपयुक्तता के 
समथर्न म� उल्लेख करना चाहते ह�, य�द जगह पयार्प्त न हो तो अलग शीट संलग्न कर�: 
11. क्या आप अनुसू�चत जा�त/अनुसू�चत जनजा�त/अन्य �पछड़ा वगर्/ शार��रक रूप से 
�वकलांग शे्रणी म� आते ह�? 
12. अभ्युिक्तयां 
 

 
(उम्मीदवार का हस्ता�र) 

 
पताः 
 
�त�थः 
 



यह प्रमा�णत �कया जाता है �क �दया गया �ववरण सह� है तथा अ�धकार� के �वरूद्ध कोई 
अनुशासनात्मक मामला न तो लं�बत है और न ह� अपे��त है तथा �पछले 5 वषर् के दौरान 
अ�धकार� पर कोई बड़ा अथवा छोटा दण्ड नह�ं लगाया गया है तथा उनक� सत्य�नष्ठा संदेह 
से परे है। 
 

 
 

�वभागध्य� के हस्ता�र 
(मोहर लगाकर) 

 
पद का नामः 
गे्रड वेतनः 
�नयुिक्त का स्थानः 
 
क� द्र सरकार के �कसी संगठन/�वभाग म� इस �नयुिक्त के तत्काल बाद धा�रत संवगर् बाह्य 
पद म� प्र�त�नयुिक्त क� अव�ध स�हत प्र�त�नयिुक्त क� अव�ध सामान्य तौर पर तीन वषर् से 
अ�धक नह�ं  होगी। 


